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O N A WNPRE

1. Ogloszenie i nabér wnioskow.
Po uzgodnieniu z Zarzadem Wojewddztwa, z ktérym LGD zawarta umowe ramowg (ZW)
wysokosci dostepnych srodkéw LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru
whioskdw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, nie
poézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
whnioskow.

Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych srodkéw, LGD na podstawie tych
informacji ustala limit naboru (jezeli LGD przewalutowata LSR na euro, to limit ten ustala w
walucie euro). W celu ogtoszenia naboru LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu tego
naboru, ktéry musi byé zgodny z harmonogramem. Ponadto, jezeli w zwigzku z podanymi
przez ZW informacjami na temat dostepnych srodkéw lub tez z powodu decyzji LGD o
alokacji na konkretny nabdr, zmianie ulegajg kwoty przedstawione w harmonogramie lub
termin realizacji danego naboru, LGD wystepujgc do ZW o uzgodnienie terminu naboru
przekazuje zaktualizowany harmonogram. LGD otrzymujgc informacje zwrotng o
uzgodnieniu terminu naboru dostaje rowniez informacje o uzgodnieniu harmonogramu.

W przypadku, w ktérym LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe
warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy o RLKS,
zwraca sie z wnioskiem o zatwierdzenie tych warunkéw przez ZW. Wniosek o zatwierdzenie
sktadany jest najpdzniej wraz z pismem dotyczgcym uzgodnienia terminu naboru (wniosek o
zatwierdzenie warunkdw moze zostaé¢ ztozony w tym samym pismie, co wniosek o
uzgodnienie terminu naboru wnioskéw). Warunki te, zgodnie z art. 18a ust. 2 ustawy RLKS
nie mogg byc¢ sprzeczne z kryteriami wyboru operacji okreslonymi w LSR. Ponadto, nalezy
pamieta¢, ze warunki udzielenia wsparcia jako takie mogg mie¢ charakter przedmiotowy
(czyli odnosi¢ sie do operacji) lub podmiotowy (czyli odnosié¢ sie do wnioskodawcy).

Ogtoszenie o naborze wnioskdéw LGD umieszcza na swojej stronie internetowej, nie wczesniej
niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania wnioskéw. Tres¢ ogtoszenia jest zgodna z warunkami wynikajgcymi z ustawy o
RLKS i z wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi. LGD w samej tresci ogtoszenia
wskazuje date jego zamieszczenia na stronie internetowej LGD. Wszystkie ogtoszenia



podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD, tak by do korica 2028 r. kazda
zainteresowana osoba mogta zapoznad sie z trescig ogtoszen.

Ogtoszenie o naborze jest przesytane do wiadomosci urzedom gmin, celem zamieszczenia na
ich stronach internetowych, a takze drogg elektroniczng wszystkim cztonkom LGD. Brak
zamieszczenia ogtoszenia o naborze na innych stronach internetowych niz strona LGD nie ma
wptywu na wazno$é naboru. Biuro LGD prowadzi akcje informacyjng w taki sposéb, aby
dostep do informacji dotart do jak najszerszego kregu zainteresowanych.

Od momentu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze na stronie
internetowej LGD, Biuro LGD zapewnia zainteresowanym osobom wsparcie w zakresie
prawidtowego przygotowania wniosku polegajgce na bezptatnym doradztwie. Pracownikom
Biura LGD nie wolno udzielaé informacji na temat innych wnioskodawcéw i planowanych do
ztozenia operacji, oraz wypetnia¢ wnioskdow za wnioskodawcéw. Pracownicy Biura LGD nie
prowadzg dziatalnosci, ktéra mogtaby sta¢ w sprzecznosci z powyzszymi zasadami.

Przygotowane wnioski wraz z zatgcznikami sg sktadanie bezposrednio w Biurze LGD w dniach
naboru i godzinach wskazanych w ogtoszeniu o naborze. Przez bezposrednie ztozenie
rozumie sie osobiste przekazanie wniosku pracownikowi LGD w Biurze przez wnioskodawce
lub jego petnomocnika lub reprezentanta.

Beneficjent sktada dwa egzemplarze wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami. Ztozenie
whniosku pracownik Biura LGD potwierdza na oryginale i kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem
zatgcznikdow oraz kolejny numer sprawy, jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez
osobe przyjmujgcg wniosek. LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskéw. Wnioski ztozone po
terminie lub nie bezpos$rednio nie mogg zosta¢ wybrane do realizacji.

Whnioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie procedowania. Podstawa
wycofania wniosku jest pisemne zawiadomienie LGD o tym fakcie. Na podstawie
zawiadomienia Biuro LGD sporzgdza kopie wniosku i wraz z oryginatem wniosku o jego
wycofanie przechowuje w dokumentacji LGD. Caty wniosek zostaje zwrdcony Wnioskodawcy
zgodnie z jego wolg osobiscie w Biurze LGD. Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot
ubiegajgcy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia.

Po zakonczeniu naboru Biuro LGD przygotowuje ztozone w ramach naboru wnioski do oceny
przez Rade. Na podstawie rejestru wnioskdw formutuje sie liste ztozonych wnioskéow w
miejscu i terminie ogtoszonym w naborze. Informacje o zakoniczeniu naboru wraz z listg
zfozonych  wnioskéw Kierownik Biura przekazuje niezwilocznie do wiadomosci
Przewodniczgcemu Rady.

2. Ocena zgodnosci z LSR, uzupetnianie dokumentéw i sktadanie wyjasnien.

Ocena operacji dokonywana przez Rade poprzedzona jest oceng zgodnosci z LSR
dokonywang przez Biuro LGD.

W celu dokonania oceny zgodnosci z LSR pracownik Biura wypetnia dla kazdego wniosku
karte oceny zgodnosci z LSR, w tym weryfikacji zgodnosci z Programem, zawierajgcg punkty
kontrolne wskazane w wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Jezeli w wyniku oceny zgodnosci z LSR Biuro LGD ustali, ze konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do dokonania przez Rade oceny zgodnosci operacji



z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD moze wezwa¢ wnioskodawce do
zfozenia tych wyjasnien lub dokumentéw. Wezwanie nastepuje w formie pisemnej i
przesytane jest drogg elektroniczng na adres wskazany we wniosku o przyznanie pomocy. W
przypadku braku takiego adresu (lub w przypadku nie otrzymania przez LGD w ciggu 48h
potwierdzenia odbioru pisma z wezwaniem wystanego drogg elektroniczng) LGD wysyta
wezwanie za posrednictwem tradycyjnej poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W
wezwaniu LGD wskazuje kwestie, ktére wymagajg ztozenia przez wnioskodawce wyjasnienia
lub ztozenia dokumentdéw oraz wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na ztozenie do LGD
w formie pisemnej tych wyjasnien lub dokumentdéw, pouczajgc wnioskodawce o tym, ze :

1) termin na ztozenie wyjasnien lub dokumentéw, o ktérym mowa wyzej, liczony jest od
dnia odbioru przez wnioskodawce wezwania za posrednictwem poczty elektronicznej
lub od dnia odbioru przez wnioskodawce wezwania lub pierwszego zawiadomienia
wnioskodawcy przez listonosza o mozliwosci odebrania listu od LGD (pierwsze awizo);

2) termin zostanie uznany za zachowany, jezeli we wskazanym wyzej terminie wyjasnienia
lub dokumenty zostang ztozone w formie pisemnej w Biurze LGD (liczy sie data wptywu
pisma do biura LGD, a nie data stempla pocztowego);

3) zgodnie z art. 21 ust. 1c ustawy o RLKS, wnioskodawca jest obowigzany przedstawiac
dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek.
Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na wnioskodawcy. W zwigzku z czym jezeli w
wyznaczonym terminie wnioskodawca nie przedtozy stosownych wyjasnien lub
dokumentéw, LGD uzna okolicznosci, ktérych majg dotyczyé te dokumenty lub
wyjasnienia, za nieudowodnione przez wnioskodawce.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mieé
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument majgcy stanowic¢ zatgcznik do wniosku nie zostat do niego
zataczony pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz wnioskodawca go
zatacza;

2) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg
rozbiezne.

LGD moze wzywac wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych okreslonej kwestii lub
przedfozenia okreslonego dokumentu tylko raz. W przypadku nieprzedtozenia wyjasnien lub
dokumentéw w wyznaczonym terminie, uznaje sie, ze Wnioskodawca nie udowodnit
okolicznosci, ktére miaty zostac dzieki tym wyjasnieniom lub dokumentom potwierdzone.

Po otrzymaniu wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw lub po bezskutecznym uptywie 7-
dniowego terminu na ich przedtozenie Biuro LGD konczy ocene zgodnosci z LSR wnioskow.
Ocena zgodnosci z LSR dokonywana przez pracownikdw biura powinna zosta¢ zakoriczona
najpdzniej w dniu poprzedzajgcym dziern wyznaczony na posiedzenie Rady.

Wyniki oceny zgodnosci z LSR Biuro LGD utrwala w formie pisemnej na kartach oceny
zgodnosci z LSR i prezentuje na posiedzeniu Rady. Rada ocenia operacje po zapoznaniu sie z
wynikami oceny zgodnosci z LSR, nie jest jednak zwigzana ustaleniami poczynionymi przez



Biuro LGD — ostateczna decyzja dotyczgca oceny operacji nalezy bowiem do Rady.

Z dokonywania oceny zgodnosci z LSR dotyczacej danego wniosku wytgczony jest pracownik
Biura LGD, co do ktérego mogg zachodzi¢ watpliwosci dotyczgce braku bezstronnosci. W celu
zapewnienia bezstronnosci pracownikéw Biura w trakcie tej procedury, kazdy pracownik
Biura zaangazowany w ocene zgodnosci z LSR wnioskédw ztozonych w ramach danego
naboru, przed przystgpieniem do tej oceny, ma obowigzek zapozna¢ sie z listg
whnioskodawcoéw, ktérzy ztozyli wnioski w naborze, wypetnic¢ deklaracje bezstronnosci oraz —
W razie potrzeby — wytgczy¢ sie z oceny zgodnosci z LSR, wnioskdw co do ktérych mogtyby
zachodzi¢ watpliwosci dotyczace braku bezstronnosci. Wzor deklaracji bezstronnosci dla
pracownikéw Biura stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.

3. Zwotanie, rozpoczecie posiedzenia Rady i sposob gtosowania.

Biuro LGD przygotowuje ztozone w ramach naboru wnioski do oceny przez Rade oraz
pozostate dokumenty ztozone przez wnioskodawcéw w ramach naboru (w tym ewentualne
wyjasnienia i dokumenty ztozone w trybie art. 21 ust. la-1lc ustawy o RLKS, a takze
wypetnione karty oceny zgodnosci z LSR).

Przewodniczacy Rady po otrzymaniu listy ztozonych wnioskéw niezwtocznie zwotuje
posiedzenie Rady, po uzgodnieniu z Zarzgdem terminu, miejsca i porzadku posiedzenia.
Cztonkowie Rady sg pisemnie (za posrednictwem poczty lub elektronicznie) skutecznie
zawiadamiani o miejscu, terminie i porzagdku posiedzenia Rady najpdzniej na 14 dni przed
terminem posiedzenia. W terminie 7 dni przed posiedzeniem Cztonkom Rady zapewnia sie
mozliwos¢ zapoznania sie w Biurze LGD ze wszystkimi materiatami i dokumentami
zwigzanymi z porzgdkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére bedg rozpatrywane
podczas posiedzenia oraz ewentualnymi wyjasnieniami i dodatkowymi dokumentami
uzyskanymi w wyniku zastosowania przez Biuro LGD procedury skfadania wyjasnien lub
dokumentéw.

Posiedzenia Rady sg protokotowane przez wyznaczonego pracownika Biura LGD. Biuro LGD
zapewnia obstuge posiedzen Rady oraz wspomaga cztonkdw Rady w wykonywaniu
czynnosci.

Przed otwarciem posiedzenia Cztonkowie Rady potwierdzajg swojg obecnos¢ podpisem na
liscie obecnosci. Wczedniejsze opuszczenie posiedzenia przez cztonka Rady wymaga
poinformowania o tym Przewodniczgcego Obrad.

Po otwarciu posiedzenia Przewodniczacy Rady podaje liczbe obecnych cztonkéw Rady na
podstawie podpisanej przez nich listy obecnosci i stwierdza prawomocnos$é posiedzenia. W
razie braku quorum Przewodniczacy Rady zamyka obrady wyznaczajgc réwnoczesnie nowy
termin posiedzenia, nie wczesniej, niz po 30 min.

Komisja Skrutacyjna sktada sie z 3 osdéb, ktérej sktad wybierany jest kazdorazowo na
posiedzeniu Rady. Gtosowanie odbywajgce sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskéw,
obejmuje:

1) gtosowanie w sprawie spetniania warunkéw zgodnosci z LSR przy uzyciu ,Karty
oceny zgodnosci z LSR ”; (Wzdr "Karty oceny zgodnosci z LSR" stanowi zatqgcznik
nr 2 do Procedury).



2) gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug kryteriéw lokalnych przyjetych
przez LGD, przeprowadzane przy uzyciu ,Karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow LGD”. (Wzdr "Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD"
stanowi zatqcznik nr 3 do Procedury).

W gtosowaniu odbywajgcym sie przez wypetnienie kart do oceny wnioskéw Cztonek Rady
oddaje gltos za pomocg odpowiedniej karty oceny wnioskéw, wydanej przez Komisje
Skrutacyjng. Pierwsza strona karty oceny wnioskdw musi by¢ opieczetowana pieczecig LGD i
parafowana przez Przewodniczgcego posiedzenia.

Gtos oddany przez Cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny wnioskdéw jest niewazny,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu Cztonka Rady;

2) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowac operacje, ktérej dotyczy
ocena (numeru wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy projektu).

Karty muszg by¢ wypetniane piérem, dtugopisem lub cienkopisem.

Znaki "X" oznaczajgcy akceptacje winien by¢ postawiony w przeznaczonym na to polu
kwadratu.

Przed przystgpieniem do oceny poszczegdlnych wnioskéw, kazdy z Cztonkéw Rady sktada
deklaracje bezstronnosci (Wzoér deklaracji bezstronnosci stanowi zatacznik nr 4 do
Procedury). Osoby, ktére nie ztozyly deklaracji bezstronnosci sg wykluczane z dalszego
procedowania nad wnioskiem, co odnotowuje sie w protokole. Nastepnie Przewodniczacy
zwraca sie do Cztonkéw Rady z zapytaniem czy w zwigzku z rozpatrywanym wnioskiem
ktérys z Cztonkéw Rady chciatby podaé informacje do Rejestru Intereséw Cztonkdéw. (Wzér
Rejestru Intereséw Cztonkdw stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury). Po ztozeniu deklaracji i
uzupetnieniu danych w Rejestrze Intereséw Cztonkdéw Przewodniczacy Rady sprawdza, czy
ocena wniosku odbywa sie zgodnie z zachowaniem parytetdw.

4. Ocena zgodnosci z LSR.

Ocena zgodnosci operacji z LSR obejmuje zweryfikowanie, czy operacja:

1. realizuje cel ogdlny i szczegétowy LSR, poprzez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

2. jest zgodna z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (,,PROW”), w
tym, z:

a) obowigzujgcymi w ramach naboru warunkami udzielenia wsparcia oraz
b) forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskdw,
c) zgodnosci z zakresem tematycznym wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw,

d) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o
naborze wnioskéw.

Za zgodng z LSR moze zostaé uznana operacja, ktéra spetnia wszystkie powyzsze warunki.

Przy dokonaniu oceny, cztonkowie Rady korzystajg z karty oceny zgodnosci z LSR
przygotowanej przez biuro LGD, nie sg jednak zwigzani ustaleniami Biura dotyczgcymi



spetnienia powyzszych przestanek zgodnosci operacji z LSR. Ostateczna decyzja dotyczaca
zgodnosci operacji z LSR nalezy bowiem do Rady.

Podsumowaniem oceny jest skredlenie przez cztonka Rady jednej z opcji ,,Operacja jest
zgodna z LSR”, TAK lub NIE. Uznaje sie, ze operacja zostata uznana przez Rade za zgodng z
LSR, jezeli zwykfa wiekszos¢ cztonkdw Rady uprawnionych do oceny danego wniosku ocenita,
Ze operacja jest zgodna z LSR. Jezeli operacja nie zostata uznana przez Rade za zgodng z LSR,
nie zostaje poddana dalszemu procedowaniu. Wszystkie Karty zgodnos$ci z LSR przekazywane
sg Komisji Skrutacyjnej, ktéra sprawdza ich poprawnos¢ i liczy gtosy. W sytuacji réwnego
roztozenia gtoséw rozstrzyga glos Przewodniczagcego Rady. Wyniki oceny podaje
Przewodniczacy Rady.

Po zakonczeniu oceny, na podstawie wynikdw oceny Rady, Przewodniczgcy Rady sporzadza
liste operacji zgodnych z LSR.

5. Ocena wg lokalnych kryteriéw wyboru i wybdr wnioskdow.

Nastepnie Rada dokonuje oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru (okreslonych w zatgczniku
nr 5 do umowy ramowej) tych wnioskdw, ktére sg zgodne z LSR. (Karta oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow LGD stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury).

Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw polega na wypetnieniu
przez cztonkéw Rady niepodlegajgcych wytgczeniu ,Karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriéw LGD”, odpowiedniej do typu ocenianej operacji.

W trakcie zliczania gtosdow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej jest zobowigzany sprawdzié,
czy taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW” zostata obliczona
poprawnie.

W przypadku stwierdzenia bteddéw i brakdw w sposobie wypetnienia karty oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow LGD Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej wzywa cztonka Rady,
ktory wypetnit te karte do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. W trakcie wyjasnien
cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé brakujacych wpiséw w kratkach
lub pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetnionych
podczas gtosowania, parafujac kazdg naniesiong poprawke.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypetnienia, zostaje uznana za gfos niewazny.

Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD otrzymuje sie
w taki sposdb, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych waznie
oddane glosy w pozycji ,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczbe waznie oddanych gtoséw.
Wynik zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
LGD sporzadza liste operacji wybranych przez LGD.

W przypadku uzyskania jednakowej ilosci punktéw przez dwie lub wiecej operacji na liscie
wybranych wnioskow umieszcza sie na wyzszej pozycji operacje, ktora jest objeta wnioskiem,
ktory zostat wczesdniej ztozony w ramach naboru (decyduje data wptywu wniosku do Biura
LGD, o ile wniosek zostat ztozony zgodnie z warunkami okreslonymi w Procedurze).



Aby operacja zostata wybrana do realizacji musi by¢ zgodna z LSR oraz uzyska¢ minimum
punktowe okreslone w LSR dla danego rodzaju operacji.

Wynik gtosowania ogtasza Przewodniczacy.

6. Ustalanie kwoty wsparcia.

Dla operacji, ktére zostaty wybrane do realizacji Rada ustala kwote wsparcia.

Rada ustala kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych poprzez sprawdzenie czy:

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR;

2) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji/rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR - o ile w
LSR lub w ogtoszeniu przewidziano tego rodzaju zréznicowanie;

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

1) kwote pomocy wynikajgcg z zastosowania warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o
naborze lub w LSR;

2) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

3) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajgcy do wykorzystania limit na beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Rada ustala kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii poprzez
sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano wskazang w LSR wartos¢ premii. Jedli
whnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okre$lonej przez LGD w LSR, LGD ustali kwote
wsparcia na poziomie okreslonym w LSR (tzn. obnizy kwote wsparcia).

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w
limicie $Srodkéw wskazanych w ogtoszeniu Rada moze obnizyé kwote wsparcia do poziomu
powodujgcego, ze dana operacja zmiesci sie w limicie sSrodkéw wskazanych w ogtoszeniu. W
takim przypadku nalezy przeanalizowaé deklaracje podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy, ktéry ma obowigzek okresli¢ (wyrazi¢ zgode przynajmniej telefonicznie) mozliwos¢
realizacji operacji bez udziatu srodkéw publicznych we wniosku o przyznanie pomocy, w celu
ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight.

Rada zatwierdza kwote wsparcia gtosujac w tej sprawie za konkretng kwotg wsparcia. Kwote
wsparcia uznaje sie za ustalong, jezeli za jej przyjeciem oddano zwyktg wiekszos¢ gtoséw
cztonkéw Rady uprawnionych do gtosowania (niepodlegajgcych wytgczeniu).

Wyniki gtosowania w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ogtasza Przewodniczgcy Rady.

Ustalong kwote wsparcia zamieszcza sie na liScie operacji wybranych przez LGD.



7. Uchwaly i listy operacji oraz protokat.

Po zakonczeniu oceny Rada w stosunku do kazdej operacji podejmuje decyzje w formie
uchwaty Rady (tzn. pisemnego dokumentu).

Uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy z
podaniem liczby punktéow otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku
wyboru, ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze wnioskdéw, oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia — oryginat lub
kopia, przekazywane sg do Samorzadu Wojewddzkiego.

Z posiedzenia Rady sporzadza sie protokét zawierajacy informacje o przebiegu posiedzenia,
obecnych na posiedzeniu cztonkach Rady i innych osobach, wynikach oceny operacji,
guorum, zachowaniu parytetéw w trakcie poszczegdlnych gtosowan, wytgczeniach cztonkéw
Rady z oceny poszczegdlnych wnioskdéw i innych istotnych zdarzeniach, ktére miaty miejsce
w trakcie posiedzenia. Zatgcznikiem do protokotu jest lista obecnosci z posiedzenia.

W trakcie posiedzenia Rada, w oparciu o wyniki oceny operacji i ustalong kwote wsparcia,
przygotowuje dla kazdego naboru osobne listy:

1) liste operacji zgodnych z LSR
2) liste operacji wybranych, ze wskazaniem operacji mieszczgcych sie w limicie srodkéw.
Listy podpisuje Przewodniczacy Rady.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybdr operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
muszg by¢ dokonane w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

8. Przekazanie wnioskdw i dokumentacji z naboru zarzadowi wojewddztwa

Po zakonczeniu posiedzenia Rady, Przewodniczacy Rady przekazuje dokumentacje z
posiedzenia Rady do Biura LGD. Dokumentacja obejmuje w szczegdlnosci protokédt z
posiedzenia, listy operacji zgodnych z LSR i operacji wybranych, wypetnione przez cztonkéw
Rady deklaracje bezstronnosci oraz karty oceny.

LGD uzupetnia pierwsze strony wnioskéw, w miejscach wyznaczonych i dokonuje ich kopii,
ktore podlegajg archiwizacji w Biurze LGD.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskow o
udzielenie wsparcia, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013LGD
przekazuje do zarzagdu wojewddztwa dokumentacje z naboru. Szczegétowa lista
dokumentéw, ktoérg przekaza¢ musi LGD, zostata okreslona w wytycznych Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupetnia pracownik Biuro LGD
na pierwszych stronach wniosku o przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskdw o przyznanie pomocy oraz dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
wyboru operacji podlegajg archiwizacji w LGD.



LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z
przepisdw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenie dyrektywny
95/46/WE (Dz. U. UE L119, z dnia 4 maja 2016 str.1, z pdzn.zm.).

9. Przekazanie wynikoéw oceny wnioskodawcom.

Protokodt z posiedzenia Rady, listy operacji zgodnych z LSR oraz listy operacji wybranych LGD
zamieszcza na swojej stronie internetowej.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskow o
udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 Biuro
LGD przekazuje Wnioskodawcy na pismie informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji
z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriéw
wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktdw otrzymanych przez
operacje.

W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW
operacja miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Dodatkowo
informujemy wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry
zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen).

W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo nie
uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw, albo w dniu przekazania przez LGD
whnioskow ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogfoszeniu o naborze, zostata wybrana do realizacji, ale Rada obnizyta kwote wsparcia w
stosunku do kwoty wskazanej przez wnioskodawce w tresci wniosku, informacja zawiera
dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

Pismo z informacjg o wyniku oceny przesytane jest do wnioskodawcy drogg pocztows, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku operacji wybranych przez LGD do
finansowania, ktére mieszcza sie w limicie $Srodkdw, LGD moze ograniczy¢ sie do wystania
informacji o wyniku oceny za posrednictwem poczty elektronicznej (o ile wnioskodawca
wskazat adres poczty elektronicznej). Do pisma dotgcza sie kopie (lub skan) uchwaty Rady w
sprawie oceny operacji.

Pismo do wnioskodawcy, ktéremu przystuguje prawo do wniesienia protestu, zawiera
pouczenie o prawie do wniesienia tego rodzaju srodka odwotawczego.

Pouczenie o prawie do wniesienia protestu zamieszcza sie w pismach do wnioskodawcéw,
ktorych wnioski:

1) nie zostaty wybrane do realizacji (zostaty przez Rade uznane za niezgodne z LSR, nie
uzyskaty minimalnej liczby punktéw wskazanej w ogtoszeniu o naborze);

2) zostaty wybrane do realizacji, ale nie zmiescity sie w limicie $rodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze;



3) zostaty wybrane do realizacji, ale ktorym Rada obnizyta kwote wsparcia w stosunku do
kwoty wskazanej przez wnioskodawce w tresci wniosku.

10. Procedura odwotawcza.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu od oceny dokonanej przez Rade w
przypadku:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR;
2) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw wskazanej w ogtoszeniu o
naborze;
3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze;
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez zarzad
wojewddztwa. Protest jest wnoszony w formie pisemnej.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwfocznie Samorzad Wojewddztwa.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, Zarzagd LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w
nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w
zakresie:

1) oznaczenia zarzadu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcy;
3) numeru wniosku o przyznanie pomocy;

4) podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikacje wynikédw wyboru tej operacji. Wniesienie protestu oraz
procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania z wnioskami o przyznanie
pomocy, dotyczgcymi operacji wybranych przez Rade LGD do realizacji, w tym przekazywania
whnioskow przez LGD do Samorzgdu Wojewddztwa.

W przypadku wniesienia protestu Zarzad LGD informuje o tym fakcie Przewodniczgcego
Rady, ktdry niezwtocznie zwotuje odwotawcze posiedzenie Rady.

Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriow wyboru operacji i zarzutéw podnoszonych w
protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do witasciwego etapu oceny, albo dokonuje aktualizacji list ocenionych
operacji, informujac o tym wnioskodawce
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2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do zarzadu
wojewddztwa, zataczajgc do niego stanowisko Rady dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o
przekazaniu protestu.

W przypadku otrzymania od zarzadu wojewddztwa zalecenia ponownej oceny operacji w
zwigzku z uwzglednieniem przez zarzad wojewddztwa protestu, Przewodniczacy Rady
zwotuje posiedzenie Rady w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma od zarzadu
wojewddztwa.

Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteridow
wyboru operacji i zarzutdw podnoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wiasciwego etapu oceny, albo dokonuje aktualizacji list ocenionych operacji,
informujac o tym wnioskodawce ;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
zarzagd wojewddztwa.

Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie pisemnego zadania w tym zakresie. Pisemne
zadanie dotyczace wycofania protestu sktada sie w Biurze LGD.

Po otrzymaniu pisemnego zadania wycofania protestu, LGD weryfikuje, czy zostato ono
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy w zakresie tej
czynnosci i czy jest ono sformutowane jednoznacznie. W przypadku jakichkolwiek
watpliwosci w tym zakresie, LGD wzywa Wnioskodawce do wyjasnien.

W przypadku ztozenia prawidtowego zgdania dotyczacego wycofania protestu przez
Whnioskodawce LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym Wnioskodawce w formie
pisemnej (jezeli protest nie zostat jeszcze przekazany do ZW), albo

2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW jezeli wczesniej skierowata do
niego protest.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

W przypadku otrzymania od ZW zalecenia ponownej oceny operacji, Przewodniczacy Rady
zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady. Ponowna ocena operacji polega na
powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow wyboru operacji i zarzutéw
podnoszonych w protescie. LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej
oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;
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2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego

11. Udzielanie opinii w sprawie zmiany umowy przez beneficjenta.

Opinia LGD jest wymagana w szczegdlnosci w przypadku zmiany postanowied umowy w
zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy.

Jezeli do LGD wptynie wniosek beneficjenta operacji realizowanej w ramach LSR (tj. takiej,
ktéra Rada wczesniej wybrata do realizacji w ramach naboru) dotyczacy wyrazenia przez LGD
opinii w przedmiocie zmiany umowy o przyznaniu pomocy na realizacje operacji przez
beneficjenta, Przewodniczgcy Rady jest zobowigzany do jego analizy pod katem koniecznosci
dokonania ponownej oceny wniosku. Jezeli planowana przez beneficjenta zmiana
spowodowataby, ze moze ona wptyngé¢ na zgodnos$¢é operacji z LSR oraz zgodnos$¢ operacji z
kryteriami wyboru (spetnienie minimum punktowego), Przewodniczacy zwotuje posiedzenie
Rady w terminie umozliwiajagcym rozpatrzenie sprawy zgodnie z wnioskiem w tej sprawie i
Rada dokonuje ponownej oceny wniosku i uchwate w tej sprawie przekazuje do Samorzadu
Wojewddztwa.

Wydanie pozytywnej opinii Rady w odniesieniu do ewentualnego podwyziszenia kwoty
pomocy (nie dotyczy ryczattu) wymaga wskazania srodkéw dostepnych w LSR na ten cel.

12. Postanowienia kofncowe.

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw oraz oceng i wyborem operacji,
ktdra nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. W trakcie catego procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji okre$lonego w
niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych.

3. Niniejsza procedura moze by¢ realizowana z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych, w
szczegoblnosci takich jak Generator wnioskdéw. Zasady realizacji procedury w oparciu o
narzedzia elektroniczne ustala Zarzad po konsultacji z Przewodniczagcym Rady
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